AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI TRAPANI

DELIBERAZIONE DEL COMMISSARIO STRAORDINARIO

N.20180003134 DEL 14/12/2018

OGGETTO: Adozione del manuale di gestione del protocollo informatico, dei flussi
documentali e degli archivi e del Titolario di classificazione dei documenti aziendali.

DIPARTIMENTO AMMINISTRATIVO
SETTORE ECONOMICO FINANZIARIO E
PATRIMONIALE

PROPOSTA N. 20180003831 DEL 06/12/2018

PROSPETTO DISPONIBILITA'

GESTIONE ANNO

AUTORIZZAZIONE DI SPESA n.

AUTORIZZAZIONE DI ENTRATA n.

CONTO:

CONTO:

CONTO:

AUTORIZZAZIONE PRESENTE ATTO Euro

PROVENIENZA Affari Generali Contratti e
Convenzioni

U.O. Il Responsabile Affari Generali, Contratti
e Convenzioni

SEDE Trapani

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Dott.ssa Maria Scarpitta

RESPONSABILE U.O.C Dott.ssa Maria
Scarpitta

L'anno duemiladiciotto, il giorno quattordici del mese di dicembre presso la sede dell'Azienda
Sanitaria Provinciale di Trapani, sita in Trapani nella via Mazzini n° 1

IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

Dott. Giovanni Bavetta, nominato con Decreto Assessoriale n.1656 del 20 Settembre 2018,
assistito in qualita di Segretario Verbalizzante dalla Dott.ssa Maria Milana, acquisiti i pareri
favorevoli del Direttore Sanitario Dott. Salvatore Requirez e del Direttore Amministrativo

Dott.ssa Rosanna Oliva, ha adottato la seguente

DELIBERAZIONE

sottoscritta con firma digitale




Visto

Atteso

Visti

Atteso

Vista

Visto

Ritenuto

Atteso

Ritenuto

IL DIRIGENTE RESPONSABILE U.O.C.
AFFARI GENERALI, CONTRATTI E CONVENZIONI

Dott.ssa Maria Scarpitta

Visti gli articoli 40 -bis , 41, 47, 57 -bis e 71 del decreto legislativo 7 marzo
2005, n. 82, e successive modificazioni, recante il Codice dell’amministrazione
digitale;

che I’art.40 , comma 1, Capo III del D.Lgs. n. 82/2005- (Formazione, gestione
e conservazione dei documenti informatici) recita testualmente ““ Le pubbliche
amministrazioni formano gli originali dei propri documenti, inclusi quelli
inerenti ad albi, elenchi e pubblici registri, con mezzi informatici secondo le
disposizioni di cui al presente codice e le linee guida”;

gli articoli 53, 55 e 66 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre
2000, n. 445, e successive modificazioni, recante disposizioni legislative in
materia di documentazione amministrativa;

Che I’art. 44 comma 1-bis del D.Igs. n.82/2005 prevede che il sistema di
gestione dei documenti informatici delle pubbliche amministrazioni ¢ gestito
da un responsabile che opera d'intesa con il dirigente dell'ufficio di cui
all'articolo 17 dello stesso Codice, il Responsabile del trattamento dei dati
personali, di cui all’art. 2-quaterdecies del D.lgs 196/2003 come adeguato al
regolamento (UE) n. 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27
aprile 2016, e con il Responsabile del sistema della conservazione dei
documenti informatici delle pubbliche amministrazioni, nella definizione e
gestione delle attivita' di rispettiva competenza;

la deliberazione n. 2717 del 13/11/2018 con cui ¢ stato nominato il Dirigente
Responsabile U.O.C. Affari Generali, Contratti e Convenzioni, quale
Responsabile della gestione documentale o responsabile del servizio per la
tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e degli
archivi al quale demandare le competenze e gli adempimenti previsti dal
DPCM 3 dicembre 2013 ““ Regole tecniche per il protocollo informatico..” e la
formulazione del manuale di gestione del protocollo informatico, dei flussi
documentali e degli archivi;

I1 DPCM 3 dicembre 2013 “Regole tecniche per il protocollo informatico ai
sensi degli articoli 40-bis, 41, 47, 57 -bis e 71, del Codice della
amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n.82 del 2005;

Che tra le competenze del Responsabile della gestione documentale vi ¢ anche
quella di proporre il manuale di gestione del protocollo informatico dei flussi
documentali e degli archivi;

che con deliberazione n. 2838 del 22/11/2018 ¢ stato adottato il massimario di
scarto dei documenti facente parte del sistema documentale aziendale;

di proporre il manuale di gestione del protocollo informatico dei flussi
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documentali e degli archivi come da allegato al presente atto con il titolario di
classificazione dei documenti dell’ Azienda;

Considerata I’esigenza di assicurare il protocollo informatico e, piu in generale, la gestione

Atteso

Atteso

elettronica dei flussi documentali al fine di migliorare 1’efficienza interna degli
uffici attraverso ’eliminazione dei registri cartacei, la riduzione degli uffici di
protocollo e la razionalizzazione dei flussi documentali e migliorare altresi la
trasparenza dell'azione, si ritiene di dover dotare il presente atto della clausola
di immediata esecutivita;

che, con la sottoscrizione del presente provvedimento, si dichiara che
I’istruttoria ¢ corretta, completa e conforme alle risultanze degli atti d’ufficio;

che il Responsabile della Struttura proponente attesta la legittimita e la
regolarita delle procedure poste in essere con il presente provvedimento, in
quanto conformi ai sensi della normativa vigente con riferimento alla materia
trattata.

PROPONE

Per le causali di cui in premessa:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

di adottare il manuale di gestione del protocollo informatico dei flussi documentali e
degli archivi come da allegato al presente atto;

di adottare il titolario di classificazione dei documenti dell’Azienda come da allegato
B del suddetto manuale;

di dare atto che sono altresi allegati del manuale di gestione del protocollo informatico
dei flussi documentali e degli archivi, I’elenco delle pec istituzionali aziendali ( allegato
A) il Modello per gli atti da proporre per lo scarto (allegato C);

di dare atto che il massimario di scarto adottato con deliberazione n.2838 del 22/11/2018
ed il Titolario di classificazione, allegato al manuale, fanno parte del sistema di gestione
documentale dell’ Azienda;

di dare atto che la presente deliberazione non comporta alcun onere di spesa;

di dichiarare il presente provvedimento immediatamente esecutivo al fine di assicurare

la razionalizzazione dei flussi documentali e migliorare altresi la trasparenza dell'azione
amministrativa;

Incaricare le strutture competenti dell’esecuzione del presente provvedimento.

L’ESTENSORE DEL PROVVEDIMENTO

(Dott.ssa Maria Milana)

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO IL RESPONSABILE DELLA STRUTTURA

(Dott.ssa Maria Scarpitta) PROPONENTE
(Dott.ssa Maria Scarpitta)



IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

VISTA la proposta di deliberazione che precede e che si intende qui di seguito
integralmente riportata e trascritta;

RITENUTO di condividerne il contenuto;

VISTO il parere favorevole del Direttore Amministrativo e del Direttore Sanitario

DELIBERA

di adottare la proposta di deliberazione per come sopra formulata dal Dirigente Responsabile della
Struttura proponente €, conseguentemente:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

di adottare il manuale di gestione del protocollo informatico dei flussi documentali e
degli archivi come da allegato al presente atto;

di adottare il titolario di classificazione dei documenti dell’Azienda come da allegato
B del suddetto manuale;

di dare atto che sono altresi allegati del manuale di gestione del protocollo informatico
dei flussi documentali e degli archivi, I’elenco delle pec istituzionali aziendali ( allegato
A) il Modello per gli atti da proporre per lo scarto (allegato C);

di dare atto che il Massimario di scarto adottato con deliberazione n.2838 del 22/11/2018
ed il Titolario di classificazione, allegato al manuale, fanno parte del sistema di gestione
documentale dell’Azienda;

di dare atto che la presente deliberazione non comporta alcun onere di spesa;

di dichiarare il presente provvedimento immediatamente esecutivo al fine di assicurare
la razionalizzazione dei flussi documentali e migliorare altresi la trasparenza dell'azione

amministrativa;

Incaricare le strutture competenti dell’esecuzione del presente provvedimento.

La presente deliberazione ¢ composta — escluso il frontespizio — da n. 3 pagine ed ¢ firmata
digitalmente.



